
 

 

 
 

Regeling beeldmateriaal - 
foto’s en films van leerlingen 

Bijgewerkt: 
Datum Naam Functie Aanpassing 
28-09-2020 Astrid Kalmeijer Bestuurssecretaris Uniform 

document, zoals 
aangegeven in het 
document IBP 
beleid. 

27-10-2020 Rob van Son FG Bekeken en 
beoordeeld 

17-11-2020 Astrid Kalmeijer Bestuurssecretaris Definitief gemaakt 
en gepubliceerd  
in SharePoint. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 

 

2 Meldingsformulier Informatiebeveiligingsincident van <naam school> 
 

       
      

 
 

Wanneer je een zogenaamd beveiligingsincident ontdekt, is het zaak dit via dit 
formulier zo snel mogelijk te melden. Een beveiligingsincident is een gebeurtenis 
die zorgt voor (of zou kunnen zorgen voor) de aantasting van de beschikbaarheid, 
integriteit (betrouwbaarheid) en/of vertrouwelijkheid van de 
informatievoorziening. Een voorbeeld hiervan is het per ongeluk versturen van 
een mail naar een ander persoon dan de bedoeling was. Indien er in die mail ook 
persoonsgegevens stonden is dit behalve een beveiligingsincident ook een 
datalek. Mogelijk moet een datalek worden gemeld bij de Autoriteit 
Persoonsgegevens. Mede daarom is het belangrijk elk beveiligingsincident te 
melden. 
 
Vult dit formulier in en mail het naar: fg@prooleiden.nl 

Wat is de datum en periode van het beveiligingsincident? 
 
 

 
Gegevens van de melder (naam en contactgegevens) 
 

 
Heeft het incident binnen de school plaatsgevonden?  
☐ 
☐ 

Ja, het incident vond plaats binnen de school 
Nee, het incident vond elders plaats, namelijk: 

 
Wat is de toedracht van het incident? Geef een korte beschrijving (bijv. verlies 
of diefstal). 
 
 
 
 
 
 

 

Dit formulier niet gebruiken! Zie digitale variant 
(workflow) op de privacy portal 
Meldingsformulier 
Informatiebeveiligingsincident



 

 

3 Meldingsformulier Informatiebeveiligingsincident van <naam school> 
 

Zijn er persoonsgegevens bij betrokken? 

☐ 
☐ 
 
 
 
 

Nee-> dan hoeven de volgende vragen niet beantwoord te worden: mail 
het formulier door 
Ja, het betreft de volgende persoonsgegevens (bijvoorbeeld namen en/of 
adressen):  
  

 
Indien er bijzondere persoonsgegevens betrokken zijn, welke zijn dit dan (kruis 
aan) 

☐ 
☐ 
☐ 
☐ 
☐ 
☐ 
☐ 
☐  

gegevens over iemands gezondheid 
gegevens waaruit iemand ras of etnische afkomst blijkt 
gegevens waaruit iemands politieke opvattingen blijken 
gegevens waaruit iemands religieuze of levensbeschouwelijke 
overtuigingen blijken 
gegevens waaruit iemands lidmaatschap van een vakbond blijkt 
gegevens met betrekking tot iemands seksueel gedrag of seksuele 
gerichtheid 
genetische gegevens 
biometrische gegevens (bijvoorbeeld pasfoto) 
 

 
Indien er sprake is van persoonsgegevens, om hoeveel personen (min. en max.) 
gaat het? 

 
 

 
Om welke groep personen gaat het? 

☐ 
☐ 
☐ 
☐ 
 

leerlingen 
ouders 
personeelsleden 
anders, namelijk: 

 
  



 

 

4 Meldingsformulier Informatiebeveiligingsincident van <naam school> 
 

Indien er sprake is van persoonsgegevens, wat zijn de (mogelijke) gevolgen van 
het incident? 
Waren de persoonsgegevens op moment van het incident versleuteld of op 
andere manier onbegrijpelijk/ontoegankelijk voor onbevoegden? 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

Welke maatregelen zijn er eventueel al genomen in het kader van 
schadebeperking? 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 


